Eltern-ABC

Abholberechtigte Personen: Sind jene, welche Sie uns bei Ihren Hortvertragen angegeben haben.
Sollte sich an Ihren Angaben etwas dndern, so teilen Sie uns dies bitte zeitnah mit. Dauervollmachten
koénnen Sie uns jederzeit schriftlich zukommen lassen.

Abmeldung: Hier melden sich Ihre Kinder beim nach Hause gehen ab. Sie erhalten ihre Hortkarte von
der padagogischen Fachkraft. Sollte Ihr Kind wahrend der Unterrichtszeit nach Hause gehen missen,
muss es die Hortkarte bitte im Hort abholen. Gleiches gilt fir Kinder, welche direkt nach dem
Unterricht nach Hause gehen.

Bitte beachten Sie, dass wir als padagogische Fachkrafte zum Teil nicht mit Sicherheit wissen, ob Sie
eine abholberechtigte Person sind. Bitte halten Sie fiir diesen Fall stets Ihren Personalausweis bereit.
Sollten sich Kinder nicht bei uns abgemeldet haben werden wir zeitnah bei Ihnen anrufen, um den
Verbleib des Kindes in Erfahrung zu bringen.

Angebote: Jede Woche werden die padagogischen Fachkrafte an den Interessen der Kinder
orientierte Angebote durchfiihren. Auf dem Whiteboard im Gang des Hortbereiches werden die
Aushadnge dieser Angebote prasentiert. Je nachdem, ob das Angebot offen oder auf eine Kinderzahl
begrenzt ist, tragen sich die Kinder selbststdndig in die Listen ein. Gegebenenfalls miissen Sie die
Gehzeit Ihres Kindes auf der Hortkarte anpassen.

Anmeldung: Die Kinder kommen friih in die Schule und werfen ihre Hortkarte in ihre Klassenkiste.
Dies gilt fur alle Kinder, welche im Hort angemeldet sind, auch jene, die direkt nach dem Unterricht
nach Hause gehen sollen. Die padagogischen Fachkrafte Gberprifen wahrend der Schulzeit die
Hortkarten, sortieren sie in Kisten ein und nehmen sie an die Abmeldung.

Bezugspersonen: Die Kinder suchen sich ihre Bezugspersonen selbst aus. Jeder Klasse wird eine
Bezugsperson zugeteilt. Diese kiimmert sich um alle administrativen Belange der Kinder und ist
erster Ansprechpartner fiir Sie und Ihr Kind. Jedoch hat es sich gezeigt, dass es immer wieder Kinder
gibt, die sich mit persénlichen Themen lieber einer Fachkraft ihrer Wahl anvertrauen.

Bildungspartnerschaft: Wir sind sehr daran interessiert, mit Ihnen im stetigen Austausch zu bleiben.
Sollten Sie Fragen, Probleme oder Ideen haben, teilen Sie uns diese bitte unverziglich mit. Wir
werden uns gern darum kiimmern.

Elternarbeit: Alle padagogischen Fachkrafte stehen Ihnen jederzeit zur Seite, um lhre Fragen
beantworten zu kénnen. Sie kdnnen sich telefonisch, per E-Mail oder personlich an uns wenden.

Elternabend: Einmal im Jahr halten wir, gemeinsam mit dem Lehrpersonal, einen Elternabend ab.
Hier werden Termine flir das kommende Jahr besprochen, sowie der allgemeine Ablauf des
Schuljahres. In besonderen Situationen kann es zu zuséatzlichen Elternabenden kommen.

Elterngesprache: Einmal im Jahr werden Sie von uns zu einem Entwicklungsgesprach eingeladen. Sie
entscheiden dann, ob Sie den Termin wahrnehmen méchten. In diesen Gesprachen méchten wir mit
Ihnen in den Austausch lber Bedarfe und Potenziale und den aktuellen Entwicklungsstand lhres
Kindes kommen. Sie haben allerdings jederzeit die Moglichkeit, zusatzlich dazu auf uns zuzugehen
und ein Gesprach zu suchen, seien es personliche, telefonische und/oder geplante Gespréache.

Ferien: Sie erhalten etwa 6 Wochen vor Beginn der Ferien einen Elternbrief, in welchem Sie uns lhren
Betreuungsbedarf fiir diese mitteilen. Dies wiederum dient uns dazu, rechtzeitig personelle
Festlegungen zu treffen sowie Angebote und Ausfliige planen zu kénnen. Sollte es von lhrer Seite zu
Anderungen kommen bitten wir Sie, uns diese telefonisch mitzuteilen.

Sofern lhr Kind selbststandig in den Hort kommen soll und zur angegebenen Zeit noch nicht



angekommen sein sollte werden wir uns bei Ihnen telefonisch melden um unmittelbar handeln zu
kénnen.

Zu Beginn einer Ferienwoche halten wir mit den Kindern eine Wochenbesprechung ab. Hier erfahren
die Kinder das Programm der folgenden Woche und kénnen sich fir Angebote und Ausfliige
anmelden. Sollte der Platz fiir ein Angebot begrenzt sein, so miissen wir leider per Los entscheiden,
wer daran teilnehmen kann. Sollte lhr Kind an diesem Gruppentreff nicht teilnehmen (weil es an
diesem Tag nicht im Hort ist), so kdnnen Sie uns gern ab dem Nachmittag des ersten Ferientages
telefonisch kontaktieren und in Erfahrung bringen, welche Angebote noch freie Platze haben.

In den Ferien bendtigen die Kinder immer ausreichend Essen und Trinken, wettergerechte Kleidung
sowie ihre Hortkarte und eine Fahrkarte, falls vorhanden.

Friihdienst: Ab 6:00 Uhr hat der Frithhort ge6ffnet. Sie missen lhr Kind nicht im Vorhinein dafiir
anmelden. Dennoch empfehlen wir Thnen uns Bescheid zu geben, sollte Ihr Kind selbststandig zum
Frihhort kommen, damit wir uns im Fall einer Verspatung bei Ilhnen melden kénnen um auf
Wegeunfille 0.A. unmittelbar reagieren zu kénnen.

Der Frihdienst betreut die Kinder im An- und Abmeldezimmer, wo sich die Kinder selbststdndig in ein
Frihdienstbuch eintragen. Ca. 7:30 Uhr werden die Kinder dann durch das Lehrpersonal und den
Frihdienst in die Klassenzimmer und den Schulalltag geschickt.

GanzTagsAngebote: Uber die Schule werden den Kinder GTAs angeboten und iiber eine Abfrage
Seitens der Schule melden sie sich dafiir an (z.B. Schach, FuRRball, Ndhen...). Der Hort bekommt eine
Liste mit den stattfindenden Angeboten und den dafiir angemeldeten Kindern und wird diese zu
gegebener Zeit daran erinnern. Die Aufsicht obliegt in dieser Zeit der durchfiihrenden Fachkraft.
Diese sind zum Teil aus dem Lehrpersonal, zum Teil externe Fachkrafte. Sollte Ihr Kind nicht mehr an
einem GTA-Angebot teilnehmen wollen, melden Sie lhr Kind bitte schriftlich bei der Schule vom
Angebot ab.

Gruppentreff: Der Gruppentreff dient der Klasse und der padagogischen Fachkraft dazu sich zu
aktuellen Hortangelegenheiten auszutauschen und Belehrungen durchzufiihren. Die Teilnahme ist
dabei fiir Ihre Kinder freiwillig, abgesehen von Abschnitten mit ,Pflichtcharakter”, wie z.B. besagten
Belehrungen.

Hausaufgaben: Die Kinder konnen jederzeit und an jedem Platz ihrer Wahl ihre Hausaufgaben
machen. Wir bieten zusatzlich eine Hausaufgabenzeit taglich (auBer Freitag) von 14-15 Uhr in einem
ruhigen Zimmer (113) an. Wir werden alle Kinder auf die Erledigung der Hausaufgaben aufmerksam
machen und regelmaRig nachfragen. Bei den erledigten Aufgaben werden wir nicht auf Richtigkeit
kontrollieren, da die Lehrkraft anhand der gel6sten Aufgaben den Lernstand des Kindes ermitteln
mochte.

Zu Beginn der Klassenstufe 1 werden die Hausaufgaben ggf. noch im Klassenverbund erledigt und es
erfolgt eine langsame Heranflihrung an das selbststandige Erledigen der Hausaufgaben.

Hortbetreuung bei Unterrichtsausfall: Die Schule wird zunachst immer versuchen, den
Unterrichtsausfall durch Vertetungsoptionen zu kompensieren. Bis 11:40 Uhr wird so der Unterricht
gesichert. Sollte es fiir die nachfolgenden Stunden keinen Ersatz geben, so werden die Kinder ab
11:40 Uhr im Hort angenommen. Sollte Ihr Kind eine Information in der Hortkarte haben, nach
welcher es nach dem Unterricht alleine gehen soll, jedoch zeitiger als geplant vom Unterricht
kommen, so werden wir versuchen Sie telefonisch zu erreichen oder ggf. das Kind bis zum geplanten
Schulschluss im Hort zu betreuen.



Hortkarten: Die Hortkarte ist der Ausweis der Kinder, mit welchem Sie uns mitteilen kénnen, wann
Ihr Kind nach Hause geht, ob und von wem es abgeholt wird oder welche anderen Anderungen Sie
uns mitteilen missen. Sollten wir Ihnen unsererseits etwas zukommen lassen mussen, so erfolgt dies
unter Umstanden ebenfalls tiber die Hortkarte. Dieses Dokument pendelt immer zwischen Elternhaus
und Einrichtung. An der Abmeldung bekommt Ihr Kind die Hortkarte bei Abholung oder beim alleine
nach Hause gehen.

Sollte sich die Aussage |hres Kindes mit dem widersprechen, was auf der Hortkarte vermerkt ist oder
sollte Ihr Kind die Hortkarte vergessen haben, so werden wir uns bei lhnen telefonisch melden.

Informationstafel: Im Eingangsbereich des Hortes finden Sie unsere Informationstafel. Hier sehen die
Kinder und Sie, welche Raume aktuell von welcher padagogischen Fachkraft betreut werden und
welche Raume geschlossen sind. Zudem werden wir dort die Angebote fiir die aktuelle Woche
aushangen, fir welche sich die Kinder eintragen konnen.

Jahreshohepunkte: In unserem Hort wird es im Jahr immer wieder zu H6hepunkten fir lhre Kinder
und Sie kommen. Wir halten jedes Jahr einen Weihnachtsmarkt im Schulgebdude ab sowie im
Sommer ein Sommerfest im Freien (sofern das Wetter mitspielt). Zudem halten wir etwa 2 Mal im
Jahr einen Kindertrédelmarkt ab, wo sich lhre Kinder mit einem eigenen Stand ein wenig Taschengeld
dazuverdienen kdnnen oder sich selbst nach Lust und Laune an anderen Standen umschauen
kénnen. Weitere Hohepunkte sind z.B. Klassennachmittage und Ausfliige sowie die Ferien.

Kinderkonferenz: Die padagogischen Fachkrafte geben den Kindern in der regelmaRig stattfindenden
Kinderkonferenz (1-2 Mal im Monat) die Moglichkeit, sich an der Alltagsgestaltung des Hortes aktiv
zu beteiligen. Darin kdnnen Themen wie Ferienausflugswiinsche/ -aktivitatenwiinsche, Beschwerden,
Ideen zur Gestaltung der Hortrdume und des Spielmaterials und vieles mehr besprochen werden.

Landheimfahrten: Die Landheimfahrten obliegen ganz der Schule und werden von dem Lehrpersonal
geplant und Ihnen mitgeteilt. Den padagogischen Fachkraften des Hortes ist es freigestellt, als
Begleitperson daran teilzunehmen.

Mittagsverpflegung: Die Mittagsverpflegung erfolgt liber den Essensanbieter ,,Vielfalt-Meni“. Bei
diesem missen Sie ihr Kind anmelden und regelmaRig das Essen bestellen (liber die App oder per
Formular). Bitte beachten Sie, dass die Bestellung bis spatestens 12 Uhr des Vortages erfolgt sein
muss (Bestellung fir Montag muss bis Freitag 12 Uhr erfolgt sein). Abbestellen kénnen Sie das Essen
natirlich auch noch fiir den selben Tag, jedoch nur bis 8:00 Uhr.

Wir ermoglichen es lhren Kindern, ihre Essenszeit selbststandig zu wahlen. Wenn die Kinder jedoch 6
Unterrichtsstunden haben, missen sie in der groRen Pause Essen gehen, da danach die Kiiche bereits
geschlossen hat.

Wir werden taglich per Klingel die letzte Moglichkeit zum Essen zu gehen einlduten, damit alle Kinder
noch einmal daran erinnert werden.

Offene Arbeit: In unserem Hortalltag leben wir das offene Konzept. Dies bedeutet, dass sich Ihre
Kinder anhand ihrer Interessen einen Themenraum selbststdndig aussuchen kénnen um dort zu
spielen, basteln, lesen, musizieren oder zu bauen. Wir versuchen taglich so viele Zimmer wie moglich
zu betreuen. Die Themenrdume werden anhand der Interessen der Kinder gestaltet und konzipiert.
Sie sind in Absprache mit den Kindern auch veranderbar. Zudem verstehen wir den Hofbereich und
die Turnhalle als zusatzlichen Raum, in welchen die Kinder sich ausprobieren und bewegen kénnen.

SchlieBtage: Uber SchlieRtage des Hortes werden Sie rechtzeitig informiert. Sollten Sie an einem
solchen Tag dennoch dringend eine Betreuung lhres Kindes benétigen, so wird Ihnen eine/mehrere
Ausweicheinrichtungen angeboten. Sie benétigen in diesem Fall eine Bestatigung Ihres Arbeitgebers,



dass Sie flir besagten Tag unverzichtbar sind und einen Anspruch auf die Betreuung haben. Es kann
vorkommen, dass sich Schliel$tage von Schule und Hort unterscheiden. In diesem Fall findet am
Vormittag normal Unterricht statt.

Spatdienst: Der Spatdienst beginnt ab 16:00 Uhr und endet, wenn das letzte Kind den Hort verladsst
(Offnungszeit des Hortes bis 17:00 Uhr). Sollten Sie sich verspaten, so melden Sie sich bitte bei
unserem Spatdienst. Andernfalls wird der Spatdienst ab 17:00 Uhr versuchen, Sie sowie die von
Ihnen angegebenen Notfallkontakte anzurufen, um in Erfahrung zu bringen, wie weiter vorgegangen
werden soll. Sollte der Spatdienst niemanden erreichen, so wird er/sie es immer wieder versuchen,
bis jemand erreicht wird. Andernfalls kann es passieren, dass (nach einer entsprechenden Zeit) der
Spatdienst Ihr Kind zum Kinder- und Jugendnotdienst (Rudolf-Bergander-Ring 43) begleiten muss.

Sprechtag: Wir geben in wochentlich stattfindenden Sprechtagen den Kindern die Moglichkeit, sich
alleine oder in kleinen Gruppen mit padagogischen Fachkraften auszutauschen, Streitigkeiten
begleitet zu I6sen, Sorgen und Wiinsche zu duRern. Es soll die Moglichkeit gegeben werden,
vertrauliche Gesprache mit gewahlten Bezugspersonen zu fiihren. Die Kinder werden bestarkt
Beschwerden und Bediirfnisse zu duern.

Themenrdaume: Unsere Themenrdume richten sich nach den Interessen der Kinder, wir sind stets mit
ihnen im Gesprach, machen Umfragen und werten die Frequentierung bestehender Rdume aus.
Gegebenenfalls kénnen sich also Themen im Laufe der Zeit anpassen und verandern. Aktuell finden
Sie bei uns folgende Raume: Lese- und Musikzimmer; Verkleidungszimmer; An- und Abmeldung (mit
Brettspielen und Malmadglichkeiten); Kreativzimmer; Bauraum und Klemmbausteinzimmer. Zudem
werden ein Bewegungs-und Kletterraum aktuell noch fertig gestellt. Von 14-15 Uhr bieten wir ein
betreutes Hausaufgabenzimmer an, welches sich in der 1. Etage befindet. Die Turnhalle und der Hof
gelten auRerdem als ,,Rdume” zum Bewegen, Toben und Spielen.

Trodelmarkt: Der Kindertrodelmarkt soll hauptsachlich SpaR machen, aber auch die mathematische,
kommunikative, soziale und dsthetische Bildung der Kinder fordern.

Fir die Kinder ist der Umgang mit eigenem Geld ein aufregendes, tolles Erlebnis fiir das es im Alltag
gar nicht so viel Gelegenheit gibt. Das Durchstobern der Stande anderer Kinder und das verkaufen
eigener mitgebrachter Spielsachen ist fir die Kinder ein Highlight. Die padagogischen Fachkrafte
unterstiitzen die Kinder, helfen beim Abzdhlen, Handeln oder Schlichten von aufkommenden
Streitigkeiten. Die Kinder diirfen an diesem Tag nattrlich gern Taschengeld mitbringen, wir bitten
jedoch darum, den Betrag von 5€ nicht Ubersteigen zu lassen. Sobald der nachste Kindertrédelmarkt
geplant wird werden Sie zudem schriftlich dartiber informiert.

Wechselkleidung: Wir bitten Sie instandig, Ihrem Kind stets wettergerechte Kleidung und
gegebenenfalls Wechselsachen mitzugeben. Diese Wechselsachen kénnen im Spind verstaut werden.
Denken Sie bitte im Sommer vor allem an Sonnenschutz, Sonnencreme und z.B. einem Handtuch, da
wir den Kindern oft die Matschbaustelle anbieten werden.

Fur die Herbst- und Wintermonate bitten wir um Wechselhosen und Mitzen, Schals und
Handschuhe. Auch Stiefel und Socken kénnen zu der Zeit nass werden.



